PROCEDURY OBOWIAZUJACE
W I LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM IM. HUGONA
KOLLATAJA W KROTOSZYNIE

Do podejmowania dzialan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych w szkole zobowigzuje
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. W sprawie szczegdtowych
form dziatalno$ci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem.
W mysl tego dokumentu szkoly i placowki podejmujq dziatania interwencyjne polegajgce na powiadomieniu
rodzicow i policji w sytuacjach Kryzysowych, w szczegolnosci, gdy dzieci | mlodziez uzywajq, posiadajq lub
rozprowadzajq Ssrodki odurzajgce. W rozporzadzeniu §10 zobowigzuje si¢ szkoty 1 placowki
do opracowania strategii dziatan wychowawczych i zapobiegawczych oraz interwencyjnych, wobec dzieci
1 mtodziezy zagrozonej uzaleznieniem.

Nasza szkota przyjmuje dzialania interwencyjne okreslone przez Krajowy Program Zapobiegania
Niedostosowaniu Spolecznemu i Przestepczosci wsrod Dzieci i Mlodziezy uchwalony przez Rade
Ministréw w dniu 13 stycznia 2004 roku i dostosowuje je do wtasnych warunkow.

Zasady ogoélne

e Postepowanie w sytuacjach Kkryzysowych z udzialem ucznia powinno by¢ prowadzone
w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychofizycznego ucznia.

e Uczen i jego rodzice (prawni opiekunowie) maja prawo do pelnej informacji o sytuacji
i podjetych przez szkole dzialaniach ich dotyczacych.

e Osoba odpowiedzialna na terenie szkoly za respektowanie praw ucznia jest dyrektor szkoly.

e Osoba odpowiedzialna za monitorowanie respektowania praw ucznia jest pedagog szkolny.

e Uczniowie wykraczajacy poza normy prawne i zasady zachowania akceptowane w szkole
ponosza sankcje przewidziane w Statucie Szkoly.

o W sytuacji, gdy szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddzialywan wychowawczych,
a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoly powiadamia
pisemnie Sad Rodzinny lub Policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych
instytucji.

e Nauczyciel dokumentuje zaistniale zdarzenia na terenie szkoly, sporzadzajac mozliwie
dokladng notatke stuzbowgq z ustalen i przekazuje ja do sekretariatu szkoly.

Podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z 1982 r. Nr 35 poz. 228 z
p. zm. — tekst jednolity Dz. Z 2002 r. Nr 11 poz. 109 z / oraz przepisy wykonawcze w zwigzku z ustawa /.

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi /Dz. U. Nr
35, poz. 230 z p. zm./

3) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 198/.

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z p6zn. Zm./

5) Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gtownego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie form
i metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

6) Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie o$wiaty /Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z p6zn. Zm./

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe;j i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegétowych form
dziatalnos$ci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrod dzieci 1 mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. Nr
26, poz. 226/.

8) Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 z p6zniejszymi zmianami)
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Procedura postepowania po wypadkach osob pozostajacych pod opieka szkoty
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Postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji
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Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoly ucznia z urazami wskazujacymi na

przemoc fizyczng w domu.
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Procedura postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiajg wspotpracy ze szkotg lub rodzina jest
niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni od alkoholu, narkotykow lub przejawiajacy
zachowania mogace $wiadczy¢ o zaburzeniach psychicznych, dziecko jest uczestnikiem lub ofiarg

przemocy domowej, nieuregulowana jest sytuacja prawna dziecka).

13.

Procedura uzywania telefonéw komorkowych i innych urzadzen elektronicznych

14.

Zestaw procedur postepowania na wypadek niepozadanych zachowan uczniow

14.1. Procedura postgpowania wobec ucznia, u ktorego stwierdzono, ze znajduje si¢ pod wptywem

alkoholu, §rodkow odurzajacych, substancji psychotropowych

14.2. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje si¢ na terenie szkoty substancj¢ przypominajaca
wygladem narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:

14.3. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie substancj¢

przypominajaca narkotyk, powinien podja¢ nastgpujace kroki

14.4. Procedura postgpowania wobec ucznia, ktory posiada lub rozprowadza $rodki odurzajace,

substancje psychotropowe, srodki zastepcze

14.5. Procedura postgpowania w przypadku uzyskania informacji o paleniu papierosé6w przez ucznia

szkoty na terenie szkoty lub w najblizszej okolicy (od momentu uzyskania informacji)

15.

Sposodb postgpowania w przypadku incydentu bombowego

16.

Procedury postgpowanie wobec ucznia-sprawcy czynu karalnego:

16.1. Procedura postgpowania w przypadku uzyskania informacji o wytudzaniu lub zastraszaniu (od




momentu uzyskania informacji)

16.2. Procedura postepowania w razie pobicia (od momentu uzyskania informacji)

16.3. Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy lub niszczenia mienia przez

ucznia

16.4. Postgpowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg przestepstwa

16.5. Procedura postgpowania w sytuacji kiedy nauczyciel lub pracownik obstugi jest ofiarg przemocy

(zniewazenie , upokorzenie).

16.6. Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji innych zachowan uczniow, ktére zagrazaja
bezpieczenstwu ich samych lub innych 0s6b (autoagresja, méwienie o samobojstwie,
wyrazanie grozb pod adresem kolegéw i nauczycieli, kontakt z pornografia, posiadanie

niebezpiecznych narzg¢dzi, srodkdéw pirotechnicznych, itp.)

16.7. Procedura postgpowania w przypadku prob samobojczych lub samobojstwa ucznia.

16.8. Procedura postgpowania w przypadku cigzy uczennicy

17. | Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci

18. | Procedura postepowania wobec dziatania sprawcy cyberprzemocy

19. | Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia falszerstwa popelnionego przez ucznia

20. | Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych

21. | Procedura organizowania wycieczek.

22. | Procedura dyzuréw nauczycieli

23. | Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnos$ci osobistej ucznia przez pracownika szkoty

CELE PROCEDUR

Celem wprowadzenia procedur jest zwigkszenie bezpieczenstwa ucznidw w szkole poprzez
usystematyzowanie zasad postgpowania wobec ucznibw oraz wdrazanie zasad postepowania,
warunkujacych bezpieczenstwo dziecka.

Procedury dotycza nauczycieli, rodzicow/prawnych opiekunow, uczniéw, pracownikow

administracyjno — obstugowych.

SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR

1. Zapoznanie rodzicoéw z trescig procedur na zebraniach do 30 wrzesnia kazdego roku.
2. Zapoznanie uczniow — na lekcjach wychowawczych do 30 wrzesnia kazdego roku.
3. Opublikowanie zestawu procedur na szkolnej stronie internetowe;j.

4. Umieszczenie dokumentu w bibliotece szkolnej.




PROCEDURY

1. Procedura organizacji zajeé¢ dydaktycznych

1.

Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z planem zaj¢é
uczniow.

Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie wolno im samowolnie
opuszczac szkoty.

W okresie jesienno-wiosennym uczniowie mogg spedza¢ przerwy poza budynkiem w obrebie
ogrodzenia szkoty. Nie wolno im wchodzi¢ na parking.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste¢ obecno$ci, zaznacza nieobecnosci i na biezaco notuje
spoznienia.

Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub innych

nauczycieli oraz poprzez informacj¢ umieszczone na tablicy ogloszen.

Po zakonczonych zaje¢ciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali; odpowiadaja za to
WSzyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni.

Kazda pracownia ma swoj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich ucznidw na poczatku

wrzesnia.

2. Procedura kontaktow z rodzicami

1.

Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno-wychowawczych
z nim zwigzanych rodzice uzgadniajg (w zaleznosci od rodzaju sprawy) z nauczycielem przedmiotu,
z wychowawcg klasy, z pedagogiem szkolnym szkolnym, wicedyrektorem. Jezeli efekt tych rozmow
nie satysfakcjonuje ich, udaja si¢ do Dyrektora Szkoty.

Do kontaktow z Dyrektorem Szkoty w sprawach ogoélnych, dotyczacych catej klasy, uprawnieni
sg przedstawiciele oddzialowych rad rodzicow i Rady Rodzicoéw (jeden rodzic z kazdego oddziatu).
Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywaja si¢ co najmniej trzy razy w roku.

Rodzice bezposrednio kontaktuja si¢ z nauczycielem w czasie zebran ogolnych oraz Drzwi Otwartych,
dyzuréw nauczycieli(wg harmonogramu),a naglych wypadkach po uzgodnieniu terminu przez
zainteresowane strony. Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, e-mailowy na zasadach uzgodnionych

Z nauczycielem.



3. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow

1.

Usprawiedliwien nieobecnosci ucznidw na zajeciach edukacyjnych dokonuja rodzice/prawni
opiekunowie, zamieszczajgc pisemng informacj¢ W dzienniczku ucznia z prosbg o usprawiedliwienie
(nalezy poda¢ termin nieobecno$ci) do wychowawcy klasy.

Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpic¢ na podstawie zwolnienia lekarskiego.

Pisemne usprawiedliwienia nieobecnosci uczniowie przynosza maksymalnie 7 dni po dacie ustania
nieobecnosci. W przeciwnym wypadku godziny nieobecne sg nieusprawiedliwione.

Uczen pelnoletni moze usprawiedliwia¢ swoje nieobecnos$ci za zgoda rodzicow.

4. Procedura zwolnienia uczniow z zaje¢ dydaktycznych

1.

Zwolnienie ucznidow nastepuje na podstawie pisemnej informacji w dzienniczku ucznia od
rodzicow/prawnych opiekundéw. Zwolnienia moze dokona¢ wychowawca klasy, w czasie nieobecnosci
wychowawcy- inny uczacy w tej klasie nauczyciel.

Zwolnienia przez nauczyciela — opiekuna (je$li uczen reprezentuje szkote np. w zawodach
sportowych lub w konkursach szkolny/pozaszkolnych) nastepuje wowczas, kiedy w pokoju
nauczycielskim na tablicy informacyjnej znajduje si¢ lista uczniow uczestniczacych w danym

przedsigwzieciu.

5. Procedura realizowania obowiazku szkolnego

1.

Nauczyciel odnotowuje kazda nieobecnos¢ ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach
lekcyjnych.

Wychowawca Kklasy jest zobowigzany do prowadzenia systematycznej kontroli frekwencji uczniéw.
Rodzice maja obowiazek usprawiedliwiaé nieobecnosci ucznia niezwlocznie po ustaniu przyczyny
nieobecnosci ucznia na zajeciach szkolnych w terminie przewidzianym w Statucie szkoty ( 7 dni po
powrocie do szkoty).

W przypadku planowanej dlugotrwalej nieobecnosci ucznia na zajeciach, rodzice sa zobowigzani

do poinformowania o tym fakcie wychowawce klasy.

. Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie, wychowawca kontaktuje

sie¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia w sprawie nieobecnosci ich dziecka. Fakt ten
odnotowuje w dzienniku elektronicznym.

W przypadku kiedy wychowawca nie moze si¢ skontaktowac z rodzicem/opiekunem prawnym wysyta
pisemne zawiadomienie wzywajace rodzicow na spotkanie. Jesli nieobecnos$ci spowodowane sa

wagarami, na spotkaniu w obecnosci rodzica/opiekuna prawnego uczen zobowigzuje si¢ do
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systematycznego ucz¢szczania na zajecia. Ustala sie zasady dyscyplinujace, np. zeszyt obecnosci,
czestszy kontakt rodzicow ze szkota.

7. W przypadku nie reagowania rodzicow/prawnych opiekundw na przedtuzajace si¢ wagary,
wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga, ktory we wspotpracy z wychowawca podejmuje
dziatania przypisane swoimi kompetencjami do przygotowania tytulu wykonawczego wigcznie.
Ostateczng decyzj¢ o skierowaniu wniosku 0 wszczecie postepowania egzekucyjnego podejmuje
Dyrektor. Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego jest grzywna - art.121 ustawy
0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji — zmiana opublikowana w Dz. U .z 1996r. Nr 146,
poz. 680.

8. Jezeli dziatania nie odnoszg nadal skutku Dyrektor szkoly w porozumieniu z wychowawca
I pedagogiem kieruja sprawe do Sadu Rodzinnego, Wydzial Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu si¢
ucznia od obowiazku szkolnego i 0 wglad w sytuacj¢ rodzinng ucznia oraz informuja 0 podjetych
przez szkote krokach.

9. Powyzsze postepowanie wdraza si¢ automatycznie w przypadku wystapienia 50% nieobecnosci

nieusprawiedliwionej na zajeciach obowiagzkowych w okresie jednego miesigca.

. Procedura przebywania w budynku szkoly

1. Przebywanie oséb postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

2. Kazdy pracownik szkoty ma prawo zada¢ informacji o celu pobytu.

3. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢ agresywnie badz stwarza
zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole, nalezy podja¢ probe wyprowadzenia jej z terenu
szkoly. Przy odmowie wyjscia nalezy wezwa¢ pomoc. O sytuacji niezwlocznie powinna zostaé
poinformowana dyrekcja szkoty.

4. Uczniowie, ktorzy nie uczg¢szczaja na lekcje religii przebywaja w bibliotece szkolnej. List¢ uczniow,
ktorzy w danym roku szkolnym nie uczeszczaja na lekcje religii wychowawca przekazuje

wicedyrektorowi.

7. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez
ucznia

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel, na ktérego zajeciach
mialo to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecno$¢ ucznia na lekcji.

2. Po zakonczonej lekcji powiadomi¢ wychowawce, pedagoga lub dyrektora.

3. Wychowawca, pedagog lub dyrektor powiadamia telefonicznie o zaistniatej sytuacji
rodzica/prawnego opiekuna, w przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami,

powiadamia policje.



8. Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie lekcji.

1.

Nauczyciel reaguje stownie i stanowczo, informuje ucznia o tamaniu przez niego regulaminu szkoty
1 wynikajgcych stad konsekwencjach.

Zglasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy, ewentualnie pedagoga lub dyrektora /wicedyrektora
o0 zaistniatej sytuacji.

Sporzadza notatke stuzbowa z przebiegu zdarzenia.

Telefonicznie informuje rodzicow/prawnych opiekunodw o zaistniatej sytuacji.

Jesli wymaga tego sytuacja wzywa rodzicOw i rozmawia nt. trudno$ci ucznia oraz ewentualnej
mozliwosci pomocy, a takze o konsekwencjach wynikajacych ze Statutu Szkoty.

W dalszym ciggu obserwuje zachowanie ucznia.

W sytuacjach kryzysowych ucznia izoluje si¢ od grupy rowiesniczej, wzywa si¢ rodzicow do
natychmiastowego przybycia do szkoly, jesli wymaga tego sytuacja wzywane jest do szkoty

pogotowie, policja.

9. Procedura postepowania po wypadkach os6b pozostajacych pod opieka szkoly

1.

Nauczyciel lub pracownik szkotly, ktéry ma informacje o wypadku zapewnia poszkodowanemu
fachowa pomoc: powiadamia pielggniarke szkolng lub pogotowie ratunkowe, a w miar¢ mozliwosci
udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy.
Osoba zawiadamia niezwlocznie:

— dyrektora szkoty

— wychowawce

— rodzicéw (prawnych opiekunow)

— spolecznego inspektora pracy.

Poszkodowany pozostaje pod opieka pracownikdéw szkoty do momentu przybycia rodzicoOw

(prawnych opiekundéw) lub stuzb medycznych.

10. Procedura postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji nauczyciel podejmuje nastgpujace

dziatania:

— zasigga opinii pielegniarki szkolnej, ktora w razie potrzeby skontaktuje si¢ z rodzicami i ustali

z nimi dalsze postepowanie w sprawie ucznia;



w przypadku nieobecnosci pielggniarki kontaktuje si¢ z wychowawca klasy/pracownikiem szkoty,

ktory telefonicznie kontaktuje si¢ z rodzicem/prawnymi opiekunami.

2. Chory uczen oczekuje w szkole pod opieka osoby dorostej na przybycie rodzicow/prawnych
opiekunéw lub osoby przez nich wskazane;j.

3. Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoly, w wyniku ktdrego uczen utracil przytomnos¢ lub ma silne

dolegliwosci bolowe pielegniarka lub nauczyciel wzywa shuzby ratownicze (pogotowie ratunkowe)

1 powiadamia o tym fakcie rodzicoéw/prawnych opiekunéw dziecka.

4. Pielggniarka lub nauczyciel powiadamia dyrektora o zaistnialej sytuacji.

11. Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoly ucznia z urazami
wskazujacymi na przemoc fizyczng w domu.

1. Jezeli nauczyciel zauwazy lub uczen zglosi mu po przyjsciu do szkoty urazy (zlamania, sthuczenia,
zasinienia, zranienia itp.) stwarzajace podejrzenie, ze powstaly one w czasie pobytu ucznia w domu,
postepuje w nastepujacy sposob:

a) zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke i wsparcie osoby doroste;j,

b) powiadamia wychowawcg, pedagoga, dyrektora szkoty,

) wspodlnie z wychowawca, pedagogiem lub dyrektorem wystuchuje relacji ucznia,

d) uczniowi udziela niezbednej pomocy lub wzywa pomoc medyczng, jesli wymaga tego sytuacja,

e) powiadamia policje i w razie potrzeby uczestniczy w niezbednych czynnosciach,

f) powiadamia rodzicow (opiekundéw) ucznia.

2. Podobny tryb postgpowania obowiazuje roéwniez w sytuacji, gdy uczen zglasza, iz doswiadczyl w
domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu lub informuje nauczyciela, ze rodzice
(opiekunowie) sg pod wplywem alkoholu 1 nie moga wykonywa¢ czynnosci opiekunczych wobec

ucznia.

12. Procedura postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiaja wspélpracy ze
szkolg lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni od alkoholu,
narkotykow lub przejawiajacy zachowania mogace Swiadczy¢ o zaburzeniach
psychicznych, dziecko jest uczestnikiem lub ofiara przemocy domowej,
nieuregulowana jest sytuacja prawna dziecka).

1. Nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowanej sytuacji pedagoga szkolnego, z ktorym
udaje si¢ na wizyte domowg do miejsca zamieszkania ucznia.
2. W przypadku potwierdzenia ztej sytuacji domowej ucznia pedagog szkolny informuje o tym fakcie
dyrektora szkoly i dokumentuje podjete dziatania.
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3. Szkotla nawiazuje wspotprace z MOPS oraz powiadamia o sprawie sad rodzinny.

4, Uczen zostaje objety pomoca psychologiczno- pedagogiczng na terenie szkoly.

13. Procedura uzywania telefonéw komoérkowych i innych urzadzen elektronicznych

1. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ ustalonych warunkéw korzystania z ww. urzadzen na terenie
szkoty.

2. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw komorkowych (aparaty
powinny by¢ wytaczone i schowane).

3. Poza zajeciami edukacyjnymi (przerwy) telefon moze by¢ uzywany .

4. Nagrywanie dzwigku i obrazu za pomoca telefonu, badz innego no$nika jest zabronione.

5. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu na terenie szkoty (uczen
zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu) oraz w trakcie innych zaje¢ szkolnych

(np. wycieczka, wyjscie do kina i inne zajecia pozalekcyjne).

14. Zestaw procedur postepowania na wypadek niepozadanych zachowan uczniow

DZIALANIA INTERWENCYJNE

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat uzywa alkoholu lub innych srodkow
w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad, badZ przejawia inne zachowania §wiadczace o
demoralizacji (naruszenie zasad wspolzycia spotecznego, popehienie czynu zabronionego, systematyczne
uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, widczggostwo, udzial w dziatalno$ci grup
przestepczych) podejmuje si¢ nastepujace kroki:

e Nauczyciel przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

« Wychowawca informuje o fakcie pedagoga oraz dyrekcj¢ szkoty.

e Wychowawca wzywa do szkoly rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia, przeprowadza rozmowe¢ z
rodzicami oraz - w ich obecnos$ci — z uczniem. W przypadku potwierdzenia informacji zobowiazuje
ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow za$ do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. nalezy sporzadzi¢ notatke ze spotkania, w ktorej zamieszczone zostang zobowiazania do
pracy nad dzieckiem, podpisane przez wszystkie osoby uczestniczace w spotkaniu.

o Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrodet
naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ucznia, szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej
sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

o Szkota powiadamia sad lub policje, jezeli wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa =z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow.



14.1. Procedura postepowania wobec ucznia, u ktorego stwierdzono, ze znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu, Srodkow odurzajacych, substancji psychotropowych

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy ( lub pedagoga, dyrektora,
wicedyrektora, pielegniarke).

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego —
stwarza warunki, w jakich nie bedzie zagrozone jego zdrowie lub zycie (uczen pozostaje pod opieka
osoby petnoletniej)

3. Wychowawca klasy albo osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty powiadamia o fakcie
rodzicow/prawnych opiekundow ucznia i wzywa ich do szkoty. W przypadku, gdy kontakt z
rodzicem/prawnym opiekunem jest niemozliwy, szukamy kontaktu z innym petnoletnim cztonkiem
rodziny. Przekazujemy ucznia rodzicowi/prawnemu opiekunowi, ktory poswiadcza to na pismie.
Jezeli dziecko nie zostanie odebrane przebywa na terenie szkoty do momentu zakonczenia zajeé
(osoba upowazniona prowadzi odpowiednie dziatania z instytucjami wspomagajacymi).

4. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie zdrowia lub Zycia osoba interweniujgca wzywa pogotowie.
Jednoczesnie informuje o podjetych dziataniach rodzicéw/prawnych opiekunow. Dziecko znajduje
si¢ pod opieka osoby wyznaczonej przez dyrektora szkoty do momentu przybycia lekarza pogotowia.

5. Uczen ukarany jest zgodnie z zapisami w Statucie Szkoty.

6. Jezeli wymaga tego sytuacja, zgodnie z Ustawa o wychowaniu w trzezwo$ci o tym, ze uczeh
znajdowal si¢ w stanie nietrzezwym, pod wptywem narkotykéw lub $rodkéw psychotropowych,
pedagog informuje odpowiednie instytucje: Sad Rodzinny i Nieletnich, Policj¢ lub Gminng Komisje
ds. Rozwigzywania Problemow Alkoholowych.

7. Szkola informuje rodzicow/ prawnych opiekunéw ucznia o potrzebie objecia uCznia pomoca

psychologiczno-pedagogicznag na terenie szkoty.

14.2. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje si¢ na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyk, powinien podjac¢ nastepujace kroki
1. Nauczyciel, zachowujac srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej os6b
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.
2. O zaistniatym zdarzeniu powiadamia dyrekcj¢ szkoty i wzywa policje.
3. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje oraz informacje dotyczace

szczegblow zdarzenia.
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14.3. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:
Nauczycielowi nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy, ani teczki

ucznia— jest to czynno$¢ zastrzezona wyltacznie dla policji.

1. O swoich spostrzezeniach lub podejrzeniach powiadamia dyrekcj¢ szkoty.

2. O zaistnialym zdarzeniu powiadamia rodzicow/opiekundéw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa w szkole.

3. Szkota wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza
znaleziong substancje.

4. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa dokumentujaca cate zdarzenie.

14.4. Procedura postepowania wobec ucznia, ktory posiada lub rozprowadza srodki
odurzajace, substancje psychotropowe, Srodki zastepcze

Osoba interweniujaca zatrzymuje ucznia.
Osoba interweniujaca powiadamia dyrektora szkoty (lub wicedyrektora, pedagoga szkolnego).
Szkota powiadamia o tym fakcie Powiatowa Komende Policji oraz rodzicow / prawnych opiekunow.

Uczen podlega karom zapisanym w Statucie Szkoty.

o c w DN oE

Uczen zostaje objety pomoca psychologiczno-pedagogiczna na terenie szkoty.

14.5. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o paleniu papierosow
przez ucznia szkoly na terenie szkoly lub w najblizszej okolicy (od momentu
uzyskania informaciji).

Osoba interweniujaca informuje wychowawce klasy.

Zawiadamiani sg rodzice ucznia (prawni opiekunowie).

Wychowawca zglasza problem do pedagoga szkolnego.

M W npoE

W szczegolnych przypadkach uczen uzalezniony od nikotyny kierowany jest za zgoda rodzicow

(prawnych opiekundéw) na zajecia psychoedukacyjne lub do poradni specjalistyczne;.

15. Sposob postepowania w przypadku incydentu bombowego

1. Po otrzymaniu informacji o zagrozeniu bombowym, osoba, ktora zostala o nim poinformowana,

przekazuje sprawe dyrektorowi szkoty
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2. Dyrektor szkoty zapewnia wszystkim osobom przebywajacym na terenie szkoty bezpieczenstwo —
zarzadza ewakuacje
W miar¢ mozliwosci uniemozliwia si¢ osobom postronnym dotykanie nieznanych przedmiotéw

4. Dyrektor szkoty natychmiast powiadamia Policje pod numerem 997 lub 112.

Uwaga

W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materialow wybuchowych i innych
niebezpiecznych substancji nalezy powiadomi¢ Dyrektora szkoly, zapewni¢ bezpieczenstwo
osobom przebywajacym na terenie szkoly oraz uniemozliwi¢ dost¢ep innym uczniom do tych
przedmiotéw.

16. Procedury postepowanie wobec ucznia-sprawcy czynu karalnego:

1. Niezwloczne powiadomi¢ dyrektora szkoty.

2. Ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

3. Przekaza¢ sprawce (o ile jest na terenie szkoty i jest znany) dyrektorowi szkoty lub pedagogowi pod
opieke.

4. Powiadomi¢ rodzicow / prawnych opiekundw ucznia-sprawcy.

5. Niezwloczne powiadomi¢ policj¢, gdy sprawa jest powazna (rozboj, uszkodzenie ciala, itp.) lub
sprawca jest uczniem innej szkoty i jego tozsamo$¢ nie jest znana.

6. Zabezpieczy¢ ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace z przestgpstwa
I przekazanie ich policji.

16.1. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o wyludzaniu lub
zastraszaniu (od momentu uzyskania informacji)

1. Osoba interweniujgca w trakcie lub po zdarzeniu powiadamia wychowawce klasy (jesli nie jest
obecny — pedagoga lub dyrektora/wicedyrektora).

2. Wychowawca klasy powiadamia zaréwno rodzica/prawnego opiekuna ucznia poszkodowanego
jak i sprawcy.

3. Przeprowadzane sg rozmowy ze sprawcg i osobg poszkodowang w obecnosci dyrektora szkoty (lub
pedagoga, wicedyrektora lub wychowawcy klasy). Spotkania organizuje wychowawca klasy.

4. Odbywaja si¢ rozmowy z rodzicem/prawnym opiekunem ucznia poszkodowanego i sprawcy

wyludzenia lub zastraszenia. Spotkania organizuje wychowawca klasy. Rozmowy przeprowadzane

sg w obecnos$ci dyrektora / wicedyrektora lub pedagoga szkolnego.
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5. Decyzja dyrektora szkoty i po konsultacjach z rodzicami/prawnymi opiekunami o wytudzeniu lub
zastraszeniu pedagog informuje policje, ktéra w dalszej kolejnosci prowadzi postepowanie
wyjasniajace.

6. Jesli uczen objety jest dozorem kuratora sgdowego pedagog informuje go o przypadkach zastraszania
lub wytudzania przez ucznia.

7. Osoba poszkodowana, jesli jest to konieczne, otrzymuje pomoc pedagoga lub psychologa.

8. Uczen, ktéry dopuscil sie¢ wyzej wymienionych przewinien podlega karom zgodnie z zapisami w

Statucie Szkoty.

16.2. Procedura postepowania w razie pobicia (od momentu uzyskania informacji)

1. Osoba interweniujagca w trakcie lub po zdarzeniu zawiadamia wychowawce klasy(jesli jest
nieobecny — pedagoga szkolnego,dyrektora lub wicedyrektora).

2. Wychowawca klasy powiadamia rodzica ucznia poszkodowanego i odpowiedzialnego za pobicie.

3. Odbywajg si¢ rozmowy z uczniami poszkodowanymi oraz sprawcami w obecno$ci dyrektora lub
pedagoga (spotkania organizuje wychowawca klasy / pedagog).

4. Odbywajg si¢ rozmowy z rodzicem/opiekunem prawnym ucznia poszkodowanego
I odpowiedzialnego za pobicie w obecnosci dyrektora (wicedyrektora) lub pedagoga(spotkania
organizuje wychowawca klasy).

5. W szczegdlnych przypadkach o fakcie pobicia si¢ uczniow powiadomiona zostaje policja, ktora
prowadzi dalsze postgpowanie wyjasniajace.

6. Jesli sprawca zdarzenia objety jest dozorem kuratorskim pedagog informuje kuratora o zdarzeniu.

7. Jesli wymaga tego sytuacja osoba poszkodowana, sprawca oraz osoby biernie uczestniczace
w zdarzeniu otrzymuja opieke¢ psychologa.

8. Konsekwencje dla sprawcy pobicia: kara zgodnie z zapisami w Statucie Szkoty ustalaja zespoty

klasowe.

16.3. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy lub
niszczenia mienia przez ucznia

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory podejrzewa lub ktérego poinformowano, ze uczen dopuscit si¢
kradziezy lub zniszczenia mienia natychmiast reaguje i powiadamia o tym dyrektora szkoty.

2. W miar¢ mozliwosci prowadzone sg dziatania wyja$niajgce, nauczyciel/ pedagog /wicedyrektor
ustala okoliczno$ci zdarzenia i prowadzone jest postepowanie wyjasniajagce zZ zachowaniem

nietykalno$ci osobistej ucznia.
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3.
4.

W sytuacjach kryzysowych szkota powiadamia rodzicéw oraz policje.
Zniszczenie mienia szkolnego przez ucznia:
- rodzice ucznia ponosza odpowiedzialno$¢ finansowa lub naprawiaja szkode we wlasnym zakresie,

- uczen jest ukarany zgodnie ze Statutem Szkoty.

16.4. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiarg przestepstwa

Nauczyciel bedacy na miejscu zdarzenia zobowigzany jest do:

1.

16.5.

16.6.

udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienia jej przez wezwanie lekarza lub
pielegniarki szkolnej w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen,

niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoty,

powiadomienia rodzicow ucznia / prawnych opiekunow,

niezwlocznego wezwania policji w przypadku, gdy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia §ladow przestepstwa, ustalenie okolicznos$ci i przestuchania ewentualnych swiadkoéw

zdarzenia.

Procedura postepowania w sytuacji, kiedy nauczyciel/ pracownik obstugi jest
ofiara przemocy (zniewazenie nauczyciela, upokorzenie).

Nauczyciel/pracownik obstugi, ktory jest ofiarg przemocy ze strony uczniow, nie powinien ukrywac
tego faktu. Powinien natomiast ujawni¢ zdarzenie, zanim wroci na lekcje do tej samej klasy.
Pokrzywdzony nauczyciel/pracownik obstugi rozmawia z pedagogiem/dyrektorem o zaistniatym
zdarzeniu zwigzanym z agresja uczniéw. Pokrzywdzony nauczyciel/pracownik obstugi sporzadza
notatke stuzbowa.

Dyrektor szkoly razem z nauczycielem/pracownikiem obstugi rozmawia z kazdym sprawca
przemocy. Kazdy uczen ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za swoje czyny.

Dyrektor wzywa rodzicOw ucznidow 1 informuje ich o zdarzeniu.

Sprawcy zostajg ukarani zgodnie ze Statutem Szkoty

Jesli zostata naruszona godno$¢ nauczyciela/pracownika obstugi i zachodzi podejrzenie, ze zostato

ztamane prawo, nauczyciel powiadamia policje.

Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji innych zachowan uczniow, ktore
zagrazajq bezpieczenstwu ich samych lub innych oséb (autoagresja, mowienie

o samobdjstwie, wyrazanie grozb pod adresem kolegow i nauczycieli, kontakt

z pornografia, posiadanie niebezpiecznych narzedzi, Srodkow pirotechnicznych,

itp.)
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16.7.

. W przypadku stwierdzenia niepokojacych lub niezrozumialych zachowan ucznia, zagrazajacych jego

bezpieczenstwu lub bezpieczenstwu innych os6b, nauczyciel niezwlocznie powiadamia

wychowawce klasy.

. Wychowawca/nauczyciel informuje pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, sporzadza notatke

stuzbowa dotyczaca zdarzenia. W razie potrzeby zapewnia bezpieczenstwo uczniowi do Czasu
przekazania go rodzicom.

Wzywa si¢ rodzicow /prawnych opiekunow do szkoty. Wspdlnie z pedagogiem/psychologiem
przeprowadza rozmowe z rodzicami /prawnymi opiekunami, ktoéra powinna zakonczy¢ si¢
ustaleniem dalszego postepowania z uczniem. Sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

Jezeli zachodzi podejrzenie popelnienia przestepstwa szkota powiadamia policj¢, natomiast jesli
analiza sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie rodzicow / prawnych opiekunéw lub jego
demoralizacje, szkota przekazuje odpowiednig informacje do Sadu Rodzinnego.

Uczen zostaje objety pomoca psychologiczno-pedagogiczna na terenie szkoty.

Procedura postepowania w przypadku prob samobdjczych lub samobojstwa
ucznia.

Jezeli wymaga tego sytuacja kazda osoba, bedaca $§wiadkiem zdarzenia samobojczego
lub innych autodestrukcyinych zachowan u ucznia zagrazajacych jego zyciu 1 zdrowiu
zobowigzana jest niezwlocznie wezwacé pogotowie ratunkowe.

Kazdy pracownik ma obowiazek zareagowania na jakikolwiek sygnal o ryzyku zachowania
autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub powzigcia informacji, ze uczen
planuje podja¢ lub podjat probe samobojcza kazdy pracownik powinien niezwlocznie poinformowaé
0 tym dyrektora szkoty.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca i pedagog podejmujag odpowiednie dziatania
interwencyjne:

przekazuja informacje o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoty

przeprowadzajg analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstegpnego ustalenia przyczyn,

nawiazuja kontakt z rodzicami

ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow,

uczeh zostaje objety  pomoca psychologiczno-pedagogiczna na terenie szkoty ,

rodzice zostaja poinformowani i mozliwych formach otrzymania pomocy poza terenem szkoly np.

psycholog, psychiatra, terapeuta itp.
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3. W przypadku powziecia informacji, ze uczen zamierza popelni¢ samobojstwo (informacja od

samego ucznia, kolegow, rodziny, oséb postronnych) wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor

szkoly podejmuja nastepujace dzialania:

16.8.

nie pozostawiajg ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne miejsce,
informujg o zaistnialej sytuacji i zagrozeniu rodzicow,

przekazuja dziecko pod opieke rodzicow (prawnych opiekunow) lub jezeli przyczyng zagrozenia jest
sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policji).

uczniowi zostaje udzielona pomoc psychologiczno-pedagogiczna na terenie szkoty

W przypadku powzig¢cia informacji, ze uczen podjal probe samobdjcza :

Kazda osoba bedaca Swiadkiem takiego zdarzenia niezwlocznie wzywa pogotowie

ratunkowe!!!!
jesli proba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik) powiadamia
o tym fakcie dyrektora szkoty, a ten rodzica/opiekuna prawnego,

dyrektor szkotly, pedagog szkolny/psycholog oraz wychowawca dokonuja oceny sytuacji

i jezeli jest taka mozliwo$é przeprowadzaja rozmowe wspierajaca z uczniem i rodzicami,

jednoczesnie informuja rodzicow ucznia/ prawnych opiekundéw o potrzebie objecia ucznia pomoca

psychologiczno-pedagogiczna na terenie szkoty,

jesli proba samobodjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowal o zajsciu szkole, dyrektor
szkoty, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy psychologiczno-
pedagogicznej,

o probie samobdjczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczng pod rygorem tajemnicy w celu podjecia
wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoty przez wszystkich
nauczycieli,

pedagog szkolny planuje dalsze dziatania majace na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w
szkole, atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia oraz przekazuja rodzicom informacje o mozliwosciach
uzyskania pomocy psychologiczno — pedagogicznej poza szkols,

w przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy
1 nadzorujacy szkole o zaistniatej sytuacji,

pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno — pedagogicznej innym

uczniom szkoty.

Procedura postepowania w przypadku ciazy uczennicy.
W przypadku zaobserwowania lub powzigcia informacji, Ze wuczennica jest w cigzy

nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.
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2. Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicoéw/opiekunow prawnych
1 przeprowadza rozmowe z uczennicg oraz jej rodzicami/opiekunami prawnymi. Sporzadza notatke
Z przeprowadzonej rozmowy.

3. W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi oraz wychowawca ustalajg sposob i termin realizacji obowigzku szkolnego przez
uczennice.

4. Uczennica zostaje objeta pomoca psychologiczno-pedagogiczna na terenie szkoly.

5. Dyrektor zobowigzuje wychowawce i pielegniarke szkolng do opieki nad uczennica w trakcie pobytu
w szkole oraz ewentualnej kontroli w czasie jej przebywania w domu.

6. W przypadku, kiedy uczennica b¢daca w cigzy jest nieletnia dyrektor szkoty o zaistniatej sytuacji

powiadamia na pismie sad rodzinny (informuje o tym fakcie rodzicow uczennicy).

17. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci

1. Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie sa zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozadanych.

2. Uczniowie mogg korzysta¢ z Internetu wylacznie pod kontrolg nauczyciela.

3. Nauczyciel nadzorujacy prace ucznia z komputerem powinien posiada¢ odpowiednie kwalifikacje.

4. W trakcie zaj¢¢ uczniowie maja obowigzek:

— przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych 0sob;

— nie przekazywaé danych osobowych;

— nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

— nie korzysta¢ z komunikatorow;

— nie umieszczacé tresci obrazliwych na stronach www (ksiggi gos$ci itp.) i na dysku komputera;

— przestrzegac¢ netykiety;

— W razie wystgpienia sytuacji klopotliwej, niejasnej zwroci¢ si¢ do nauczyciela o pomoc.

5. Nauczyciel ma obowigzek u§wiadomié¢ uczniom i rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.

6. Wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢c odpowiednim

organizacjom i instytucjom zajmujgcym si¢ Sciganiem przest¢pstw internetowych.

18. Procedura postepowania wobec dzialania sprawcy cyberprzemocy

Zabezpieczenie dowodow
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1. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone 1 zarejestrowane. Nalezy
zanotowac dat¢ 1 czas otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy
(nazwe¢ uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komoérkowego, itp.) lub adres strony www, na
ktorej pojawity sie szkodliwe tresci czy profil.

2. Takie zabezpieczenie dowoddw nie tylko utatwi dalsze postgpowanie dostawcy ustugi (odnalezienie
sprawcy, usuni¢cie szkodliwych tresci z serwisu), ale rbwniez stanowi material, z ktérym powinny
si¢ zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawe¢ osoby: dyrektor i pedagog szkolny/psycholog,
rodzice, a wreszcie policja, jesli doszto do ztamania prawa.

3. Uczniowi poszkodowanemu udziela sie¢ pomocy pedagogiczno-pedagogicznej.

4. Przeprowadza si¢ rozmowe Z UCZniem-sprawcg przemocy o jego zachowaniu:

— celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okolicznosci zaj$cia, wspdlne zastanowienie si¢ nad jego
przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji konfliktowe;j;

— sprawca powinien otrzymac jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje zadnych
form przemocy;

— nalezy oméwi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowaé¢ o konsekwencjach
regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane;

— sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania i usunigcia z sieci
szkodliwych materiatow;

— waznym elementem rozmowy jest tez okreSlenie sposobow zado$cuczynienia wobec ofiary
cyberprzemocy;

— jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa ucznidéw, nalezy rozmawia¢ z kazdym z nich z osobna,
zaczynajac od lidera grupy;

— nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy 1 ofiary cyberprzemocy.

4. Powiadomienie rodzicow sprawcy i omowienie z nimi zachowania dziecka, sporzadza sie

notatke stuzbowa.

19. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia falszerstwa popelnionego
przez ucznia

Sytuacje fatszerstwa w szkole:
— przedstawianie falszywych zwolnien 1 usprawiedliwien od rodzicow,
— podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,
— podktadanie prac innych ucznidow jako wlasnych oraz udowodnione przez nauczyciela
Scigganie,
— inne przypadki (podrabianie zgody rodzicéw na udzial w zawodach sportowych, wycieczce itp.).
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1. Nauczyciel, ktory wykryt fatszerstwo informuje o tym fakcie wychowawce / pedagoga szkolnego.

2. Pedagog szkolny / wychowawca lub (w przypadku nieobecno$ci wychowawcy/pedagoga)
nauczyciel, ktory stwierdzit fatszerstwo zawiadamia telefonicznie rodzicow / prawnych opiekunow
ucznia o zdarzeniu 1 wzywa si¢ rodzicow / prawnych opiekunow do szkoty.

3. Wychowawca klasy /pedagog przeprowadzajg rozmowe z rodzicami / prawnymi opiekunami oraz
z uczniem, ktory popetnit falszerstwo, oraz wspolnie podejmuja decyzj¢ o dalszym postgpowaniu
i karze zgodnej ze Statutem Szkoty.

4. W przypadku powtornego falszerstwa dokonanego przez ucznia, szkota zglasza sprawe na policje.

20. Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych

1. Szkota organizuje, wspotorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystosci i konkursy.

2. Moga mie¢ charakter dzialan klasowych, mie¢dzyklasowych, §rodowiskowych, miedzyszkolnych,
wojewddzkich, ogdlnopolskich 1 migdzynarodowych.

3. Przez impreze czy uroczysto$¢ szkolng rozumie sig:

— akademia szkolna,

— apel uczniowski,

— uroczystosci okoliczno$ciowe

— konkurs wewnatrzszkolny/zewnetrzny,

— dyskoteka, zabawa, bal.

4. Wszystkie imprezy 1 uroczystosci umieszczone sg w harmonogramie, ktory jest akceptowany przez
rad¢ pedagogiczng

5. Szczeg6ly dotyczace przebiegu organizator lub wspotorganizator musi uzgodni¢ z Dyrektorem
szkoty przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym.

6. Opiekun ma obowigzek zadba¢ o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow i odpowiedni poziom
przedsigwzigcia.

7. Udzial w imprezie nalezy opisa¢ w krotkiej notatce i zamieSci¢ w kronice szkoty/stronie

internetowej, celem promocji placowki.

21. Procedura organizowania wycieczek.

22. Procedura dyzurow nauczycieli

1. Dyzur jest integralng czeScia procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoty i wchodzi w zakres

obowigzkow nauczycieli.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

Dyzur obowiazuje wszystkich nauczycieli. Nadrzednym celem dyzurdéw jest zapewnienie uczniom
bezpieczenstwa.

Ustala si¢ nastepujace rejony dyzurow:

szatnia;

parter;

I pietro.

II pigtro

Nauczycieli dyzurujacych w poszczegolnych rejonach wyznacza Dyrektor.

Tworzony jest harmonogram dyzuréw nauczycieli w czasie przerw, ktorego zobowigzani sg
przestrzegac.

Harmonogramy dla wszystkich rejonéw zostajg zapisane w formie grafiku i zatwierdzone przez Rade
Pedagogiczna.

W czasie nieobecnosci osoby dyzurujacej wszyscy nauczyciele, ktorzy majg dyzur w danym rejonie
zobowigzani sg do zabezpieczenia dyzuru, ustalajg zastepstwo.

W kazdym rejonie w czasie przerwy dyzuruje dwoch/ trzech nauczycieli sposrod wytypowanych
tego dnia

Dyzury obejmuja wszystkie przerwy mi¢dzy zajeciami od poczatku do ich zakonczenia.

Dyzur przed pierwsza godzina lekcyjna zaczyna si¢ o godzinie 7*°, konczy sie po przerwie, po
ostatniej godzinie zaj¢¢ w danym dniu.

Nauczyciel pelnigcy dyzur odpowiada za bezpieczenstwo w rejonie dyzurowania, tzn. za porzadek,
niedopuszczanie do niebezpiecznych zabaw, bieganie po schodach, podstawianie nog, zaczepianie
prowokujace do bojek itp.

Nauczyciel w czasie dyzuru eliminuje sytuacje zagrazajace zdrowiu i zyciu uczniow, wydaje zakazy
i egzekwuje ich wykonanie przez dzieci i mtodziez.

Nauczyciel dyzurujacy jest caty czas czynny, nie zajmuje si¢ sprawami postronnymi.

Nauczyciel nie moze zejs¢ z dyzuru bez ustalenia zastgpstwa. Na zastepstwo przychodzi inny
nauczyciel petnigcy tego dnia dyzur w tym rejonie.

Dyzur nalezy obja¢ w czasie mozliwie najkrotszym od zakonczenia wilasnej lekcji, dyzur konczy si¢
z dzwonkiem na rozpoczgcie lekcji.

Nauczyciel zgtasza dyrektorowi szkoty (wicedyrektorowi) zauwazone zagrozenie, ktorego nie jest w
stanie sam usunac.

W przypadku, gdy uczen ulegnie wypadkowi nauczyciel dyzurujacy zobowigzany jest do:

udzielenia pierwszej pomocy o ile istnieje taka koniecznos¢;

wezwania odpowiednich stuzb medycznych;
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— powiadomienia Dyrektora szkoty o zaistniatym wypadku;

—  zabezpieczenia miejsca wypadku;

— sporzadzenia notatki z uwzglednieniem okreSlenia miejsca i przyczyny wypadku, rodzaju
wypadku, zastosowanych srodkéw i wlasnego dziatania;

— Zlozenia zeznan do protokotu powypadkowego sporzadzanego przez inspektora bhp.

18. Nauczyciel ma prawo zgtaszania do Dyrektora szkoty lub Rady Pedagogicznej wszelkich propozycji
zwigzanych z usprawnieniem dyzuréw lub innych dzialan majacych na celu zapewnienie
bezpieczenstwa uczniom szkoty.

19. Nie wywigzywanie si¢ z obowigzku pelnienia dyzurow pocigga za sobg konsekwencje stuzbowe

okreslone w regulaminie pracy.

23. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnoSci osobistej ucznia przez
pracownika szkoly

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkéw wynikajacych z art. 6 Karty Nauczyciela, a w
rezultacie naruszenia godnoS$ci osobistej ucznia, prowadzi si¢ wewnatrzszkolne postepowanie
wyjasniajace.

Dyrektor szkoly zapoznaje si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi rozmow¢ wyjasniajaca z
nauczycielem, uczniem, rodzicem (prawnym opiekunem)

1.2. Wiacza w rozmowe wyjasniajaca wychowawce klasy.

1.3. Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, Ze nastapito naruszenie godnosci osobistej ucznia,
dyrektor ma prawo zastosowa¢ wobec nauczyciela konsekwencje w postaci: upomnienia ustnego /przy

pierwszym zdarzeniu/ 1 upomnienia pisemnego /przy powtdérnym zdarzeniu/.

1.4. Po czynno$ciach wyjasniajacych stwierdzajacych, ze nie nastagpito naruszenie godnosci osobiste;j
ucznia, postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostajg poinformowani zainteresowani.
1.5. Wszystkie czynno$ci wykonywane w ramach postepowania wewnatrzszkolnego dokumentowane sg

protokotem, ktory sklada si¢ z wyjasnien uczestnikow postgpowania.

2. Jezeli postgpowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajgce si¢ naruszenie godnosci osobistej ucznia,
po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoty ma

obowigzek skierowa¢ stosowne zawiadomienie do rzecznika dyscyplinarnego.

W przypadku ewidentnego naruszenia godnosci osobistej ucznia, niezwtocznie wszczyna si¢ procedure
postegpowania zgodnego =z przepisami powszechnie obowigzujacymi bez prowadzenia wyzej

przedstawionego postgpowania.
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